Manual de utilizare pentru
PERSOANA RESPONSABILA



1. Introducere

in urmatoarele capitole va fi prezentatd modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de persoani
responsabila (PR) si de completare a formularului electronic pentru depunerea declaratiilor de avere si/sau
de interese.

Prezentul manual este elaborat in baza legislatiei aplicabile:
e Legislatia Uniunii Europene:

— Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014
privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice pe piata
interna si de abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul elDAS”).

e Legislatia nationala:

— Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

— HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

— Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim Descriere

PR Persoana responsabild

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functionarul public declara
pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute

DI Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care functionarul public
declara pe propria raspundere activitatile pe care le desfasoara sau functiile pe care le
detine in afara functiei publice detinute.

2. Inregistrarea persoanei responsabile (,,PR”)

Fiecare institutie va avea o persoana responsabild (PR) desemnata si stabilita printr-un ordin intern care va
verifica si valida declaratiile depuse de catre deponentii din cadrul institutiei.

Pe pagina https://integritate.eu va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze ca persoana
responsabila in cadrul institutiei din care face parte.

e Pasul 1: Utilizatorul va apasa pe linkul https://integritate.eu/prrequest/1 si va fi redirectionat catre
pagina de inrolare.

e Pasul 2: Utilizatorul va introduce adresa de e-mail care va fi asociata cu noul cont si va trece de testul
de Securitate (captcha). Dupa ce utilizatorul apasa pe butonul , Trimite instructiuni”, acesta va primi
un e-mail cu pasii pentru inrolare.


https://integritate.eu/
https://integritate.eu/prrequest/1

Figura 1 — Pasul 1: inregistrarea PR-ului

Pasul 3: Utilizatorul va primi un e-mail cu linkul care il va redirectiona catre urmatoarea etapa a
inrolarii.
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Figura 2 — Linkul de acces catre pagina de inrolare a PR-ului

Pasul 4: Utilizatorul va completa formularul pentru inregistrarea persoanei responsabile. Dupa
completarea formularului cu datele sale personale, utilizatorul va apasa butonul , Salveaza”. Se va
afisa mesajul ,,Contul dumneavoastra asteapta sa fie validat de un administrator”, urmand ca acesta
sa primeasca un e-mail cu detaliile contului.

Figura 3 — Pagina de inregistrare a PR-ului



3. Autentificarea utilizatorului cu rol de persoana responsabila (PR)

e Pasul 1: Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul va accesa linkul https://login.integritate.eu, va
introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul ,Autentificare”.

Buna ziva

Pentru a vii autentifica va rugdm s accesal urmatorul link: hitps ogin integritate ey
Utilizatorul dvs. este: 1 45
Parola generata este. yUIVFQL2¢cq

Acesta esle un mesa) avtomatl

Nu réspundetil

Figura 4 — Credentiale PR-ului

Figura 5 — Autentificarea PR-ului

e Pasul 2: Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a
parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de e-mail cu o
parola aleasa de catre utilizator.

I Confirma parola noua
Renunta

Figura 6 — Schimbarea parolei

e Pasul 3: Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita, acesta va apdsa butonul ,Schimba parola”.
Utilizatorul va fi autentificat in aplicatie cu noua parola setata de catre acesta.


https://login.integritate.eu/

4. Sectiunile aplicatiei

Utilizatorul cu rol de persoana responsabild (PR) va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta-
sus a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele sectiuni:

e Sectiunea PR — cuprinde lista cu ,,Deponenti institutie” si ,Declaratii institutie”;

e Dosarele mele — cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana responsabila
isi desfasoara activitatea ca deponent;

e Registru declaratii — generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei;

e Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola, de a
,Transmite un feedback” in legatura cu aplicatia, de a solicita asistenta in legatura cu aplicatia prin
sectiunea ,Suport”, de a vizualiza atat manualele de utilizare, cat si videourile de prezentare ale
aplicatiei in sectiunea ,Ajutor”, precum si posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

Figura 7 — Meniul PR-ului

5. Sectiunea, PR” — Adaugarea deponentilor (,,Deponenti institutie”)

in sectiunea ,PR”, utilizatorul cu rol de persoana responsabild va putea vizualiza lista deponentilor si a
declaratiilor din cadrul institutiei.

‘&2 PR ¥ &k Dosarele mele

1 2 . .
: Declaratii institutie

Figura 8 — Sectiunea , PR”

Tot Tn aceasta sectiune vom prezenta procesul de addugare a deponentilor din cadrul institutiei, precum si
procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese pana cand aceasta este trimisa catre Agentia
Nationald de Integritate.

Pentru a vizualiza si adauga persoanele care au obligatia completarii si depunerii declaratiilor de avere,
respectiv a declaratiilor de interese (deponentii) din cadrul institutiei din care face parte persoana
responsabila, utilizatorul cu rol de persoana responsabild va apasa butonul ,,Deponenti institutie” prezentat
in Figura 8 (de mai sus), iar astfel va ajunge in pagina ,Deponent” unde sunt afisati toti deponentii din cadrul
institutiei.
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Figura 9 — Lista deponentilor din cadrul institutiei
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n etapa de inrolare a deponentilor, persoana responsabild desemnata din cadrul institutiei va Tnregistra in
sistem persoanele care au obligatia completarii si depunerii declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor de
interese (deponentii) din cadrul institutiei. Odata inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalitatile
aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user si parola si pot demara procesul de depunere a declaratiei
de avere, respectiv a declaratiei de interese. Fluxul care va sta la baza inroldrii deponentilor este prezentat
in cele ce urmeaza:

e Pasul 1: Persoana responsabilad primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de identitate)
a deponentului sau realizeaza o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul de
identitate si le introduce in formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:

O nume;
O prenume;

o CNP;

o anul nasterii.

Pe langa aceste date, persoana responsabild va completa manual formularul cu e-mail, functie si
adresa.

e Pasul 2: Utilizatorul cu rol de persoana responsabila va apadsa butonul ,+” din partea dreapta-sus a
paginii ,,Deponent”.
°

Figura 10 — Adaugarea deponentului

e Pasul 3: Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul ,+”, acesta va fi redirectionat catre pagina ,Creare
sau editare deponent”, unde, pe baza actului de identitate al deponentului, se vor completa
campurile prezentate in pagina. Dupa completarea campurilor, utilizatorul va apdsa pe butonul
,Salveaza”.

oo (o .. (0]

Figura 11 — Salvarea deponentului

Tn momentul salvérii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe adresa
de e-mail a deponentului, comunicata la inregistrare, cu un link catre pagina de login din portal, link
care va fi folosit prima data pentru activarea contului.



6. Sectiunea, PR” —,Declaratii institutie”

Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese reprezinta scopul principal al sistemului
informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul cu rol de persoana responsabild are un rol
important Tn procesul depunerii declaratiilor din cadrul institutiei deoarece verifica si valideaza declaratiile
deponentilor.

Dupa completarea cu succes a declaratiei si semnarea acesteia de catre deponent, aplicatia va trimite
automat un semn de avertizare ,,!” in dreptul sectiunii ,Declaratii institutie” catre persoana responsabila
(PR) din cadrul institutiei in cauza, in care se va mentiona faptul ca s-a depus o declaratie noua de avere sau
de interese care necesit verificare. In aceast faza a fluxului de lucru, declaratia se afl3 in statusul ,Semnat3
trimisa catre PR”. Persoana responsabilad identifica declaratia conform notificarii, o verifica si, in functie de

rezultatul obtinut, efectueaza una dintre urmatoarele actiuni:

‘e PR ¥ &% Dosarele mele
’&* Deponenti institutie

Declaratii institutie

Figura 12 — Sectiunea ,,PR” — , Declaratii i

nstitutie”

Tip declaratie

Figura 13 — Optiunile declaratiei

Pentru declaratiile aflate in statusul ,Semnata trimisa catre PR” (a se vedea exemplul din Figura 13 de mai
sus), utilizatorul cu rol de persoana responsabila are urmatoarele optiuni:

e, Descarca documentul” — care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea de
a descarca documentul completat de catre deponent in format PDF pentru a putea fi verificat si
validat.

e Vizualizare” — care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea de vizualizare
a declaratiei completate de catre deponent.

o ,Descarca document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descarca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii declaratiei.

e ,Descarca declaratia semnata” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabild poate descarca si
verifica daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de cadtre deponent.

o, Acceptd” — daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut, o trimite catre
Agentia Nationala de Integritate, declaratia ajungand in statusul , Trimisa catre ANI”.

e ,Respinge” — daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme
sesizabile, persoana responsabild trimite declaratia Thapoi catre deponent cu statusul ,Semnata
respinsa de catre PR” si cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.



7. Sectiunea,Dosarele mele”

Utilizatorul cu rol de persoana responsabila va putea accesa sectiunea ,, Dosarele mele” din meniu.

in partea de sus a panoului, persoana responsabild va putea vizualiza datele sale personale, dupd cum
urmeaza:

® nume;

e prenume;

e data nasterii;

e CNP-ul;

e functia;

e starea contului— (activ/inactiv).

in partea de jos a panoului, persoana responsabild va regisi un panou ce cuprinde dosarul/dosarele sale
(poate fi un singur dosar ori pot fi mai multe dosare), ce corespund(e) institutiei/fiecarei institutii din care
acesta face parte.

Capul de tabel al panoului va cuprinde urmatoarele informatii:
e data la care a fost creat dosarul;
e numele deponentului;
e institutia;
e starea dosarului (activ/inactiv).

De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se afld butonul ,,inapoi” (ce redirectioneaza citre prima pagin
a aplicatiei) si butonul ,,Editare” (ce redirectioneaza catre editarea informatiilor deponentului).

Freura s ramars

Figura 14 — , Dosarele mele”

n sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecirui dosar prin apasarea meniului afisat sub
forma a trei puncte in partea dreapta a dosarului si accesand optiunea , Vizualizare”.

Creatla$ Deponent 3 Institutie 3 Stare &

Figura 15 — Vizualizare dosare



8. Adaugarea unei declaratii de avere si/sau de interese

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat acceseaza sectiunea ,Dosarele
mele” urmata de ,Vizualizare dosar”. Dupa selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noua pagina
ce cuprinde continutul dosarului:

e data la care a fost creat dosarul;
e institutia;

e starea dosarului — (activ/inactiv).

Figura 16 — Addugarea declaratiei

n partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului. Daca deponentul
nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment, va fi afisat mesajul: ,,Nu au fost gasite declaratii”.

Pentru a adauga o declaratie de avere sau de interese, utilizatorul va trebui sa apese pe butonul ,+” din
partea dreapta a sectiunii ,Declaratii”.

Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul ,,Adauga declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei de avere sau
de interese dintr-o lista, dupa cum urmeaza:

e anual, pana la 15 iunie;

30 de zile de la numire;

30 de zile de la incetare;

rectificativa.

Adauga declaratie

Figura 17 — Declaratia de avere/interese



Figura 18 — Tipul declaratiei

77

Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apdsa pe butonul ,Salvare”.

Adauga declaratie

-

Figura 19 — Salvarea tipului de declaratie

9. Completarea declaratiei de avere si/sau de interese

Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare a unei declaratii (,,+”) si aplicatie va deschide o pagina ce contine
campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/de interese. De asemenea, in partea stanga
a formularului, este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul formularului, impreuna cu un indicator
dinamic ce face referire la cdmpurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte.

@Agem_ilm!iomndelmrgfilne O Donvemele S 19

3. Membru profesicnal
4. Membru do conducers

5. Comracte

Figura 20 — Cuprinsul declaratiei de interese
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@ Agentia Nationald de Integritate ™ FY

Figura 21 — Cuprinsul declaratiei de avere

Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie. CAmpurile marcate cu
rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va conduce la imposibilitatea salvarii
formularului si la marcarea lor cu mentiunea ,Necesar”.

Figura 22 — Campuri obligatorii

Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (de ex.: se doreste adaugarea mai multor terenuri, cladiri etc.)
se apasa butonul ,Adaugd”, prezent sub fiecare sectiune, care permite adaugarea mai multor informatii.
Daca se doreste stergea sectiunii adaugate, se apasa butonul .

De asemenea, in partea dreapta-sus, se afld doud sigeti (,inainte” si ,Inapoi”) care ajutd utilizatorul s3
navigheze prin categoriile principale ale declaratiei.

Figura 23 — Addugarea sau stergerea unei sectiuni

Pentru usurinta completarii declaratiilor, utilizatorii pot accesa butonul ,Help” o din dreptul fiecarei
sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.
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Figura 24 — Butonul ,Help”

Pentru usurinta utilizarii, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai sus, aplicatia vine in
ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare, precum:

e in cazul campurilor de tip numeric, se pot introduce doar date numerice (de ex.: suprafata, an,
venit, nr. bucati etc.);

e n cazul campurilor ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date doar in
intervalul mentionat; in caz contrar, se afiseaza un mesaj specific.

—
Anul de fabricatie /aloare
2100 I ddd|
Valoare maxima 2021 Format incorect
Figura 25 — Camp cu interval maxim Figura 26 — Camp cu valoare numerica

10. Anonimizarea datelor si finalizarea declaratiei

Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge la ultima
categorie unde va avea optiunea de anonimizare a datelor. Anonimizarea datelor din declaratie se va face pe
baza unui document justificativ, care va fi anexat declaratiei cu ajutorul butonului ,Document justificativ
anonimizare”.

Figura 27 — Incarca documentul justificativ

Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de a anonimiza sau nu declaratia, acesta va putea finaliza
declaratia prin actionarea butonului ,Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe catre
persoana responsabild, in vederea verificarii si validarii, sau va putea previzualiza declaratia completata
inainte de finalizare prin actionarea butonului ,Previzualizare”.

Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului , Salveaza”, declaratia va ajunge in statusul , Salvata”.
Pentru urmatorul pas, deponentul va actiona meniul format din ,trei puncte” al dosarului pentru a putea
incarca declaratia semnata, butonul ,sageata sus” va deschide o fereastra in care deponentul va putea
incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa incarcarea semnaturii, declaratia va ajunge in
statusul ,Semnata trimisa catre PR”".

De asemenea, la actionarea meniului format din ,trei puncte” al dosarului, utilizatorul poate realiza
urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:
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11.

Vizualizare declaratie;
Descarca declaratie semnata;
Descarca declaratie in format pdf:

Descarca declaratie anonimizata.

Dats creare = Tip declaratie Tip document &

Figura 28 — Descarca documentul

Sectiunea ,Generare rapoarte” — ,Declaratii depuse”

Utilizatorul cu rolul de persoana responsabila poate genera rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei.
Aceste rapoarte pot fi:

Declaratii de avere — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si persoana
responsabila poate descarca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de avere depuse
in intervalul respectiv);

Declaratii de avere —noi (se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fata de ultima rulare
a raportului);

Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si
persoana responsabild poate descarca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de
interese depuse in intervalul respectiv);

Declaratii de interese — noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fata de ultima
rulare a raportului).

E—— p——

Figura 29 — Genereaza rapoarte

Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul detine doua posibilitati:

1.

Genereaza raport CU semnatura electronica

Figura 30. Optiuni pentru generarea raportului

n cazul in care persoana responsabild detine o semnatura electronica calificata bazat3 pe un
certificat calificat pentru semnatura electronica emis de orice prestator de servicii de incredere
calificat, poate descarca documentul fara semnatura electronica actionand optiunea ,Genereaza
Raport” si 1l poate semna cu semnatura electronica calificata pe care o detine, in afara
sistemului, urmand ca, ulterior, rapoartele semnate in modul descris la acest punct sa fie
reincarcate in platforma;
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2.

Tn cazul in care persoana responsabild nu detine o semnatura electronici calificata (sau, in cazul
in care detine o semnatura electronica calificata, din varii motive, total independente de ANI,
persoana responsabila nu poate ori nu doreste sa utilizeze acea semnatura electronica), ANI pune
la dispozitia persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAI, o
semnatura electronica calificata bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica
emis de prestatorul de servicii de incredere calificat CERTSIGN S.A.*. Astfel, persoana
responsabila, daca doreste, isi poate procura, cu titlu gratuit, din platforma e-DAI, un certificat
calificat pentru semnéturd electronica. Tn cazul in care opteaza pentru aceastd variants, ulterior
obtinerii certificatului, poate descarca documentul actionand optiunea , Genereaza raport cu
semnatura electronica”.

* Nota:

Precizdm cd nu existd nicio conditionare, de nicio naturd, din partea ANI, si, cu atdt mai putin
obligativitatea privind utilizarea semndturii electronice calificate puse la dispozitie de cdtre ANI;
utilizarea acesteia este facultativd, iar punerea la dispozitia persoanei responsabile a acestei
posibilitdti de semnare electronicd a documentelor reprezintd o mdsurd supletivd, utilizabild in
situatiile in care persoanele responsabile nu detin o semndturd electronicd calificatd bazatd pe
un certificat calificat pentru semndturd electronicd emis de un orice prestator de servicii de
incredere calificat (sau, din varii motive, total independente de ANI, persoana responsabild nu
poate ori nu doreste sd utilizeze acea semndturd electronicd) pentru ca, in contextul semndrii si
transmiterii exclusiv electronice a documentelor ce intrd in rdspunderea persoanelor
responsabile, sd nu fie periclitatd indeplinirea atributiilor ce le revin acestora conform dispozitiilor
legale si, implicit, pentru a nu fi impietatd indeplinirea de catre ANI a scopului si rolului sdu.

Generarea certificatului calificat pentru semnatura electronica pus
la dispozitie de platforma e-DAI

Pentru situatia Tn care persoana responsabild alege sa isi procure un certificat calificat pentru semnatura
electronica pus la dispozitie, cu titlu gratuit, de platforma e-DAI, se vor efectua urmatorii pasi:

Pasul 1: se selecteaza tipul registrului pentru care se doreste generarea rapoartelor DA/DI.

Figura 31. Selectarea Registrului
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Dupa actionarea butonului , va fi afisat automat mesajul prin care
este informat ca, pentru generarea rapoartelor, va avea nevoie de semnatura electronica calificata.

Important!

Inainte de a initia procesul de obtinere a semndturii electronice, in urmatorul ecran, PR-ul trebuie sd
se asigure cd a introdus corect un numdr de telefon mobil pe care va primi SMS-uri de validare si
confirmare.

Pentru generarea rapoartelor trebuie sa aveti semnatura electronica!

Wl +40 - 0755282

Figura 32. Mesaj cu informatii legate de resursele necesare

e Pasul 2: Utilizatorul va actiona butonul ,,De acord!”, acesta va fi redirectionat catre pagina unde se
va face identificarea video.

CertSIGN

|~ 9 Surt dm oo s prasscearma de Caire CartSAGH o Gamior biometnce in

2 e e

s prgms e tevme  tees veams  serse Comsn

Figura 33. Nota de informare

Tn aceastd pagina, utilizatorul va verifica dacd adresa de e-mail si numé&rul de telefon sunt completate
corect, va selecta bifa referitoare la acordul privind prelucrarea datelor sale cu caracter personal si
va actiona butonul ,,Apasati aici pentru a incepe”, fiind apoi redirectionat catre videoconferinta.
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Pentru videoconferintd, este necesar ca utilizatorul sa aiba toate elementele enumerate in
continuare:

— un dispozitiv cu:

> microfon

si

» camera cu rezolutie de minimum 2 megapixeli;
— un act de identitate (buletin/carte de identitate).

Utilizatorului i se va cere permisiunea pentru accesarea camerei si dispozitivului si va fi necesar ca
acesta sa isi dea permisiunea.

@ training2.certsign.ro:

1 training2.certsign.ro:8083 doreste sa
& Utilizeaza microfonul

W Utilizeazd camera foto

Permite Blocheaza

Figura 34. Permisiunea de accesare a dispozitivului

certSIGN.

Document de identitate

[T
Eiberst g2

gt
Ebarata

Date personale

Cos mumaic parsonat

P
Prerarre
Ser.
O nasters
e
Aress

Validare

1 Carinn m chretat s avin wrgwath
2 M s e

]

Figura 35. Ecranul de conectare cu un operator

In agteptarea unui operator

Figura 36. Ecranul de asteptare a unui operator
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Mesajul ,In asteptarea unui operator” va fi afisat in timp ce utilizatorul asteapt stabilirea conexiunii
cu unul dintre operatorii disponibili.

e Pasul 3: Dupa ce se stabileste conexiunea cu operatorul, acesta va prezenta termenii si conditiile,
dupa care solicitantul semnaturii electronice calificate (PR-ul) va trebui sa prezinte la camera actul
de identitate pentru verificare si identificare.

Figura 37. Ecranul de scanare a actului de identitate

Dupa scanarea actului de identitate, operatorul va solicita utilizatorului confirmarea numarului de
telefon mobil in campul afisat pe ecran, ulterior acesta va primi un cod de verificare prin SMS care
va fi introdus Tn campul afisat pe ecran.

certSIGN.
Document de identitate
Verificare telefon T a—

Elberat de:
Expird la
Eiberatla

Date personale

Cad rumeric persona
Nume:

Prenume:

Sex:

Data nastarii
Natonaitate:

Introduceti numarul de telefon Adresa
I o7

c:iww NUA Validare

Cartsa ge identitate nu ests expiratd
My este minar

Intagritatea datelor

My este copie alnegr

T

Figura 38. Validare numar telefon mobil
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certSIGN.

Document de identitate

Verificare telefon ey

Date personale

Cod numenc personal
Nume

Pranume
Sex

Data nagterii
Nationainate:

Introduceti codul pe care I-ati primit pe telefon Adresa

| contnua | Validare

Cartea de identilale nu esle expiratd
M este minor

Iniegritatea dalajor

Mu eslg copie albinegry

R

Figura 39. Verificarea codului transmis prin SMS

Dupa scanarea actului de identitate si confirmarea numarului de telefon mobil, se va efectua
scanarea faciala pentru a se verifica ca persoana solicitanta este aceeasi cu cea din actul de identitate.

Figura 40. Ecranul de scanare faciala

Dupa finalizarea apelului cu operatorul de identificare video, clientul va trebui sa astepte
redirectionarea inapoi in platforma unde va fi afisat urmatorul mesaj.

Va rugam asteptati mail-ul de confirmare pentru generarea certificatului digital!

Daca nu ati primit mail-ul de confirmare pentru generarea certificatului, va rugam contactati helpdesk.eDAI@integritate.eu

Figura 41. Mesaj informativ eDai

18



Utilizatorul va primi pe e-mail mesajul prin care este confirmata sau respinsa solicitarea certificatului
calificat pentru semnatura electronica.

Buna rrua
Vi mformam ca solscitarea dumneavoastra de inrolare pentru obfmerea certificatulus de semmare electromca a fost realizata cu succes!
Acesta esie un mesa) smatomat’

Nu rispundet:!

Figura 42. Mesaj e-mail de confirmare a solicitarii

e Pasul 4: Dupa ce utilizatorul a primit e-mail-ul de confirmare, acesta poate reveni in platforma, unde
va selecta sectiunea , Registru Declaratii” — , Declaratii depuse”, va introduce filtrele dorite pentru
generarea raportului, dupa actionarea butonului “Genereaza raport cu semnatura electronica”, in
pagind, va aparea un mesaj cu ,Termeni si conditii” de la CERTSIGN pe care il va putea accepta sau
respinge.

Acceptare termeni si conditii!

TERMENI si CONDITII
privind furnizarea de servicii de certificare

Prezentul inscris reprezintad un contract in sensul prevederilor Art. 1270 din Noul Cod
Civil, priveste utilizarea unui certificat digital calificat si se semneaza intre:

CERTSIGN S.A., cu sediul social in Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 107 A, cladirea C1,
etaj 1, camera 16, sector 4, inregistratéd la Registrul Comertului sub nr.
140/484/17.01.2006, cod de identificare fiscal RO18288250, cont bancar cu cod IBAN
ROS0BRDE410SV91167344100 deschis la BRD Sucursala Calderon, cont bancar cu
IBAN RO89RZBR0O0O00060007573036 deschis la Raiffeisen Bank SMB, cont bancar cu
IBAN RO04BUCU1112231585020RON deschis la Alpha Bank, cu cont bancar RO15
OTPV 1100 0015 2162 ROO1 deschis la OTP Bank Romania SA, S.M.B., reprezentata
de DI. Adrian Floarea, in calitate de Director General, denumitd in continuare

Prestator.

DI/D-na | Firctname | astname |’
domiciliat(%) in localitatea | |, judet/sector
| , str. |, nr. | |, bloc
m ap. L1, cod postal L1 identificat Drlin BI/CI seria

-

I aa [ annars i . Far an anna

Figura 43. Termeni si Condintii
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Dupa acceptarea termenilor si conditiilor, in ecranul utilizatorului va aparea un camp unde va
introduce codul primit prin SMS pentru generarea rapoartele dorite cu declaratiile de avere sau de
interese depuse in cadrul institutiei.

Introduceti codul primit prin
SMS

m

Figura 44. Introducerea codului transmis prin SMS

Dupa introducerea codului primit prin SMS si actionarea butonului ,, Trimite” se va genera raportul
dorit.
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ANEXA

Legislatie relevanta

- extrase -

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare, in mod special cele
operate prin OUG nr. 127 din 15 decembrie 2021

Art. 2

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit anexelor nr. 1 si 2 si
se transmit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor,
denumita in continuare e-DAI, gestionatad de Agentie.

Art. 271

(1) Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38
completeaza si depun declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu
semnatura electronica calificatda sau cu semnaturd olografa, si le trimit Agentiei exclusiv prin
intermediul e-DAI.

(2) Procedura de transmitere prin e-DAI a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
precum si conditiile in care aceasta se realizeaza se aproba prin ordin al presedintelui Agentiei.

(3) Tncepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute la art. 1 alin. (1), cu exceptia celor
prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de
interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd, prin intermediul e-DAL.

(4) Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea
sa indeplineasca procedurile prevazute de lege.

Art. 5

(1) Tn cadrul entit&tilor in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si
declaratii de interese, in conformitate cu prevederile legale, se desemneaza persoane responsabile
care asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

(2) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-DAI,
dupa cum urmeaza:

a) Presedintele Romaniei, consilierii prezidentiali si consilierii de stat - la persoana
desemnata de seful Secretariatului General al Administratiei Prezidentiale;

b) presedintii Camerelor Parlamentului, deputatii si senatorii - la persoana
desemnata de secretarul general al Camerei din care acestia fac parte;

L A se vedea Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificérile si completarile ulterioare.
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¢) membrii din Romania in Parlamentul European si membrii in Comisia Europeana
din partea Romaniei - la Autoritatea Electorald Permanenta;

d) prim-ministrul, membrii Guvernului, secretarii de stat, subsecretarii de stat si
asimilatii acestora, precum si consilierii de stat din aparatul de lucru al prim-ministrului - la
persoana desemnata de secretarul general al Guvernului;

e) membrii Consiliului Superior al Magistraturii, judecatorii, procurorii, asistentii
judiciari si magistratii-asistenti - la persoana desemnata de secretarul general al Consiliului
Superior al Magistraturii;

f) membrii Consiliului National de Integritate, precum si presedintele si
vicepresedintele Agentiei - la persoana desemnata de secretarul general al Senatului;

g) consilierii judeteni si consilierii locali, primarii, precum si presedintii de consiliu
judetean - la persoana desemnata de secretarii generali ai unitatilor administrativ-teritoriale
respective;

h) prefectii si subprefectii - la persoana desemnata de secretarul cancelariei
prefectului;

i) alte categorii de persoane prevazute de lege - la persoana desemnatad de seful
compartimentului de resurse umane sau, dupa caz, de seful secretariatului din cadrul
autoritatilor publice, institutiilor publice sau unitatilor din care fac parte.

Art. 6

(1) Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese au obligatia sa se inregistreze Tn aceastd calitate pe e-DAI si au
urmatoarele atributii:

a) primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin
intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de
primire;

b) indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor prevazute la art. 1
alin. (1) pct. 1-38;

c) verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere
si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele au fost stabilite prin Hotararea
Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese;

d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
prevazute in anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, Tn termen de cel mult 30
de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii
unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului
numeric personal, precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de
interese se pastreaza pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei pe toata durata
exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit
legii;

e) In vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art.
271 alin. (2), trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in
termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o lista
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cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest
termen siinformeaza de indata aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen
de 10 zile lucratoare;

g) acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora.

Art. 7

(1) Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile potrivit prevederilor art. 5 alin. (2) sesizeaza deficiente in completarea
acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de semnatura sau scrisoare recomandata, persoanei in
cauza rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de
zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoanele
prevazute la art. 1, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau
declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotita de documente justificative.

(2) Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, Tmpreuna cu
documentele justificative, se trimit/se trimite de indata Agentiei prin intermediul e-DAL.

Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu
modificarile si completarile ulterioare conform Ordinului nr. 887 din 11 ianuarie 2022

Art. 1

Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea
nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare, completeaza si transmit declaratiile de avere si de interese exclusiv prin
intermediul platformei online existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate,
www.integritate.eu, denumita e-DAI, in format electronic, fie certificate cu semnatura electronica
calificatd, fie semnate olograf, scanate si incarcate in e-DAI.

Art. 2

(1) Incepand cu data de 1 ianuarie 2023, declaratiile de avere si declaratiile de interese
prevazute la art. 2 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, se completeaza
si se transmit exclusiv prin intermediul e-DAI, in format electronic, certificate cu semnatura
electronica calificatd, cu exceptia celor depuse de persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39 din
Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Pentru transmiterea declaratiei de avere si de interese persoanele prevazute la art. 1 alin.
(1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, utilizeaza e-DAI.

(3) Persoanele responsabile, desemnate in temeiul art. 5 alin. (1) din Legea nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, indeplinesc atributiile prevazute de lege, cu respectarea
prezentei proceduri, publicata pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate. Persoanele responsabile
au obligatia arhivarii declaratiilor de avere si de interese semnate olograf, potrivit legii.

(4) Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de catre
deponenti a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele prevazute in anexele nr. 1 si
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2 ale Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, si le transmite automat catre
Agentia Nationala de Integritate, dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni,
publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.

nrolarea persoanei responsabile
Art. 4

Contul creat in e-DAIl permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitati
necesare inrolarii persoanelor deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse,
generarii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora catre
Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

inrolarea deponentilor
Art. 5

(1) Tn vederea completdrii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semnatura electronica calificatd sau olografa, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din
Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, denumite in continuare deponenti,
trebuie sa fie inrolate in cadrul e-DAL.

(2) Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabila cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.
Art. 7

(1) Tn vederea completarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se
autentifica Tn e-DAI si urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al eDAI - capitolul
,Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.“

(2) Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabild prin
intermediul e-DAI.

(3) Tn vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabild, prin
intermediul e-DAI, transmite cdtre Agentia Nationalda de Integritate declaratiile de avere si
declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

Art. 9

Procedura de Tnrolare se efectueaza o singura data, ulterior autentificarea realizandu-se atat
de catre persoana responsabild, cat si de catre deponent prin accesarea directa a e-DAI.

Art. 12

Modulul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate
electronic, denumit e-DAI, permite indeplinirea obligatiilor prevazute de Legea nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, in sarcina deponentilor, precum si a persoanelor responsabile.
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