AMBULATORUL INTEGRAT AL SPITALULUI JUDETEAN DE URGENTA BISTRITA —
LLABORATOR ANALIZE MEDICALE

SE APROBA.

MANAGER
Ec. Lazanyi Gabri¢l.

FISA POSTULUI

A. LOCUL DE MUNCA: Laborator analize medicale

Numele si prenumele:

I. Denumirea postului: BIOLOG SPECIALIST/ PRINCIPAL
-Functie de conducere: NU
-Functie de executie: DA
IIL. Scopul principal al postului:
- desfasurarea activitatii in limita sarcinilor si atributiilor repartizate prin fisa postului
IV. Cerinte privind ocuparea postului:
a) Studii: Studii superioare de lunga durata in specialitate
b) Perfectionari: -
¢) Cerinte speciale: -Asigurare de raspundere civila profesionala, Autorizatie de libera practica,
Certificat de membru, confirmare in specialitate / principal
d) Vechime in specialitate:
¢) Limbi straine: -
f) Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- capacitate de realizare a sarcinilor specifice postului
- dorinta de autoperfectionare
- capacitate de a lucra atat independent cat si in echipa
- receptivitate la informatii
- conduita si tinuta adecvata in serviciu
V. Limita de competente: are drept decizional si de coordonare asupra activitatii laboratorului in
limita pregatirii profesionale
VI. Sfera relationala:
INTERN
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de seful de laborator
- are in subordine: asistentii de laborator, personalul auxiliar
b) Relatii functionale: colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul laboratorului si
cu sectiile si compartimentele din Spitalul Judetean de Urgenta
¢) Relatii de control: activitatea personalului din subordine
d) Relatii de reprezentare: DA cand este cazul
VII. Punctajul postului:
a) minim: 3
b) maxim: 5
¢) mediu: 4
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LABORATOR ANALIZE MEDICALE

V1II. Atributii, sarcini , responsabilitati:

1
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efectueaza analize si determinari biologice in conformitate cu pregatirea profesionala
Verifica si raspunde de corectitudinea rezultatelor finale analizelor/testelor si pastreaza
inregistrarile din caietele de lucru;

Are drept de validare electronica rezultatelor analizelor in care are confirmata specialitatea
inscrise pe Buletinul de analize medicale;

efectueaza si raspunde de calibrarea aparatelor, a controlului intern si extern de calitate

in cazul unor rezultate necorespunzatore a controlului intern sau extern va aplica procedura
de controlul lucrarilor neconforme si informeaza seful de laborator si RMC despre orice
neconformitate aparuta

au drept de utilizare a aparatelor din dotare

raspunde de pastrarea, intretinere si uitlizarea judicioasa a aparaturii precum si gestionarea si
manipularea substantelor toxice in conformitate cu prevederile legale

asigura functionarea corespunzatoare a aparatelor pe care are drept de utilizare (etalonare,
calibrare)

anunta in caz de defectiune seful de laborator sau in lipsa acestuia firma de service

Isi insuseste procedurile specifice, IL si le respecta intocmai;

Supune analizei numai probele corect recoltate;
Controleaza calitatea rezultatelor si pastreaza inregistrarile;
Verifica depozitarea infectelor corespunzator in vederea predarii pentru incinerare;

are responsabilitatea semnalarii neconformitatile si intocmeste fisele de NC;

are responsabilitatea analizarii cauzelor neconformitatilor constatate si participa la stabilirea
corectiilor si/ sau actiunilor corective;

participa la audituri interne;
propune teme de instruire pe teme de calitate;
intocmeste procedurile specifice si elaboreaza reviziile necesare
se asigura ca personalul din subordine respecta procedurrile interne aprobate
realizaeaza calculul incertitudinii de masurare ;
in cazul unor rezultate necorespunzatore va aplica procedura de control lucarilor
neconforme.
Participa la implementarea, mentinerea si imbunatatirea unui sistem de management al
calitatii in conformitate cu standardul SR EN ISO/ CEI 15189:2013
Participa la activitatea de analiza a cauzelor neconformitatilor, a sesizarilor si reclamatiilor
Respecta prevederile documentelor SMC
prepara reactivi precum si alte solutii de lucru care depasesc competenta asistentului
intocmeste necesarul de reactivi si materiale impreuna cu seful de laborator
instruieste si controleaza personalul din subordine atunci cand apar noi tehnici de lucru sau
noi aparate
se implica in rezolvarea problemelor aparute in timpul lucrului in limita pregatirii
profesinale
colaboreaza cu medicii atunci cand este solicitat
se implica in pregatirea profesionala a asistentilor de laborator si preia munca acestora in
situatii speciale
se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale si de utilizarea echipamentelor prin
studii individuale, prin participare la cursuri organizate, simpozioane, mese rotunde sau alte
manifestari legate de activitatea din laborator
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- executa si alte sarcini corespunzatoare pregatirii profesionale trasate de medic sau seful de
laborator si-l informeaza pe acesta despre orice urgenta aparuta in timpul activitatii si a carei
rezolvare nu intra in competenta lui

- respecta normele de utilizare si pastrare a reactivilor cu care lucreaza

- asigura utilizarea si pastrarea in bune conditii a instrumentarului si a aparaturii din dotare

- respecta normele sanitare si de protectia muncii

- respecta planificarea concediilor de odihna

- respecta programul de activitate

- respecta regulamentele in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nozocomiale

- participa la realizarea programelor de educatie pentru sanatate

- informeaza de urgenta persoana ierarhic superioara asupra disfunctiunilor aparute in
activitatea analizoarclor, a reactivilor si a aparaturii din dotare, ia legatura cu firmele in
vederea depanarii analizoarelor

- pastreaza climatul corespunzator fata de colegii cu care colaboreaza, fata de cadrele
superioare, fata de personalul spitalului, precum si fata de pacienti

- respecta secretul profesional si codul de etica

- participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de laborator

- respecta Regulamentul intern si Regulamentul de organizare si functionare precum si orice
modificarea acestora aparuta si adusa la cunostinta de personalul ierarhic superior

- manifesta loialitate si fidelitate fata de institutie

- pastreaza confidentialitatea datelor pacientilor,

- este interzisa orice manifestare discriminatorie in colectiv sau fata de pacienti si apartinatori

Fisa postului este intocmita de: Chim. Covaleiue Anca Maria — Sef laborator

Data intocmirii:

Luat la cunostinta:

Data:
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