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Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bistrila

Nr. 1445/05.02.2024

Aprobat,
MANAGER,
Ec. Gabriel AN

BULETIN INFORMATIV NR. 1/2024 %, > .

publicat in conformitate cu art. 5 din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public

a) Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Spitalului |
Clinic Judetean de Urgenta Bistrita

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul séndtatii, republicatd, cu modificdrile si completérile
ulterioare - accesibild pe portalul legislativ https://legislatie.just.ro.

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente

Spitalul Clinic Judetean de Urgenid Bistrifa (S.C.).U. Bistrita) este unitate sanitard cu paturi,
de utilitate publicd, cu personalitate juridica, aflatd n subordinea Consiliului Judetean Bistrita-Nds3ud, care '
furnizeaza servicii medicale spitalicesti, clinice si paraclinice.

Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bistrita are un numar total de 997 paturi spitalizare continu3,
13 paturi UPU si 38 spitalizare de zi. Sediul central al unitatii se afla in municipiul Bistrita, pe B-dul G-ral
Grigore Balan nr. 43, cu sectii in urmatoarele locatii din municipiul Bistrita: str. Garii nr. 9-11, str. Alba Iulia
nr. 7, str. Somesului nr. 2, str. Ghinzii nr. 26, str. Granicerilor nr. 5 si str. Sucevei nr. 1-3.

S.C.J.U. Bistrita este principalul furnizor de servicii medicale din judetul Bistrita-Nasaud, in regim
de spitalizare continud, spitalizare de zi si ambulatoriu, gestionédnd, in acelasi timp, si urgentele medico-
chirurgicale, astfel cd, unitatea acoperd intreaga arie a practicilor de specialitate din sfera sanatatii, de la
cele preventive si curative, pana la cele recuperatorii si paliative.

S.C.J.U. Bistrita acorda primul ajutor si asistentd medicald de urgentd oricérei persoane aflate in
stare criticd, oricand situatia o impune, asigurdnd prin toate structurile sale, in functie de specificul
fiecareia, conditile necesare cazérii, efectudrii de investigatii medicale, acordérii de tratament, acoperirii
nevoilor de igiend, alimentatie si de-prevenire a infectiilor nosocomiale. De asemenea, dacd situatia o
impune, S.C.J.U. Bistrita faciliteaza transportul pacientilor la o altd unitate medico-sanitard de profil. Pe
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l&ngd acordarea continud a asistentei medicale, Spitalul Clinic Judetean de Urgentd Bistrita este pregatit
sa mentind standardul de calitate in furnizarea serviciilor de specialitate si in situatiile de crizé (dezastre,
tulburdri sociale, rézboi etc.), angajandu-se sa participe cu toate resursele de care dispune la inldturarea

efectelor acestora.
Autoritatea Nationald de Management al Calitdtiiin Sandtate stabileste criterile care

guverneazd activitatea S.C.J.U. Bistrita, competentele unitatii spitalicesti fiind aprobate de Consiliul
Judetean Bistrita-Ndsaud, cu avizul Ministerului Sanatatii.

Pe Heliportul SMURD cu destinatie medico-sanitard, Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bistrita
desfasoara «activitati de servicii anexe transporturilor aeriene», in calitate de operator de heliport.

Datele de autentificare ale unitatii

1. Denumirea: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta

2. Statut juridic: Institutie Publica

3. Actul de infiintare: Decizia nr. 15/09/2000 emisa de DSP Bistrita-Ndsaud

4. Manager: Ec. Gabriel Lazany
5. Adresa: Bistrita, B-dul General Grigore Balan, nr. 43, tel/fax: 0263 231404 |

Domeniul de specialitate: Ocrotirea sanatatii

Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bistrita functioneaza cu structura organizatorica aprobata cu 1.048 de
paturi, repartizate in cadrul sectiilor si compartimentelor astfel:

* 750 paturi in sectii/compartimente de specialitate medicala;

* 247 paturi Tn sectii de specialitate chirurgicald;

* 38 de paturi de zi (9 la Centrul de Hemodializa);

* 13 paturi in cadrul U.P.U. — S.M.U.R.D.;

Numarul de paturi pentru care se incheie contractul de servicii medicale este reglementat prin

ordin al Ministerului Sanatatii.

Structura organizatoricd a Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Bistrita aprobatda prin Ordinul
Ministrului S&natatii nr. 490/2010, cu modificérile si completarile ulterioare, este urmatoarea:

I. Sectii/compartimente spitalicesti

::_; Denumire sectie/compartiment Nr. paturi
1. Sectia Clinicd Medicina internd 85 paturi
5 Sectia Cardiologie, din care: 55 paturi
' — comp. terapie intensiva coronarieni 6 paturi
3 Sectia Neurologie, din care: 55 paturi
) — terapie acutd 8 paturi
Sectia Pediatrie, din care: 70 paturi
— terapie acuta 4 paturi
4, — compartiment neurologie pediatrica 5 paturi
— compartiment psihiatrie pediatrica 5 paturi
5. Compartiment Diabet zaharat, nutritie si boli metabolice 20 paturi
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6 Sectia Chirurgie generala, din care; 75 paturi
) — compartiment arsi 5 paturi
7 Sectia Obstetrica-ginecologie 65 paturi
Sectia Neonatologie, din care: 45 paturi
8. - compartiment terapie intesiva 7 paturi
— compartiment prematuri 12 paturi
9. Sectia Ortopedie §i traumatologie 52 paturi
10, Sectia A.T.I. 20 paturi
11, Compartiment Urologie 15 paturi
12, Sectia Boli cronice 25 paturi
Sectia Pneumologie, din care: 90 paturi
- compartiment TBC 70 paturi
13. i o .
- terapie acuta 3 paturi
14. | Sectia O.R.L. 25 paturi
15, Compartiment Oftalmologie 15 paturi
16. Sectia Recuperare, medicina fizicd si balneologie 60 paturi
Sectia Oncologie medicala, din care: 40 paturi
17 - compartiment ingrijiri paleative 5 paturi
’ — compartiment hematologie 5 paturi
18, Compartiment Dermatovenerologie 10 paturi
Sectia Boli infectiocase, din care: .
18. — terapie acuta 55 patuﬂ_
5 paturi
19. Sectia Psihiatrie 90 paturi
20. Sectia Psihiatrie cronici 30 paturi
21, Unitatea de Transfuzie Sanguind (UTS)
22. Centrul de Hemodializ& 9 aparate
Unitatea de Primiri Urgente U.P.U.~
23, SMURD 13 paturi
— Cabinet medicind dentard de wrgenta
24. Heliport SMURD cu destinatie medico-sanitara
TOTAL PATURI SPITALIZARE CONTINUA — 997 PATURI
SPITALIZARE DE ZI ....ovurcrvansvusararasasenarensnnranares 38 paturi
din care:
hemodializa.........ccocmrermmmmmrsscrea e e 9 paturi
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10.
11.
12,
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

IT1. Alte compartimente, cabinete care apartin de structura spitalului

Farmacie
Sterilizare
Blocuri operatorii
Laboratorul de analize medicale cu puncte de lucru
Laboratorul de radiologie si imagisticd medicald cu puncte de lucru
Serviciul anatomie patologica
a) Compartiment citologie
b) Compartiment histopatologie
c) Compartiment prosectura
Laborator de explorari functionale
Laborator recuperare, medicina fizica si balneologie (baza de tratament)
Compartiment endoscopie
Centrul de Sandtate Mintala (CSM)
Serviciul de medicina legala
Serviciul de supraveghere si control al infectiilor nosocomiale
Compartiment asistenta sociala
Cabinet diabet zaharat, nutritie si boli metabolice
Cabinet oncologie medicala
Cabinet medicina muncii
Cabinete medicind sportiva
Cabinet boli infectioase
Dispensar TBC
Centrul Judetean de Planificare Familiald cu:
a) cabinet obstetrica-ginecologie
b) cabinete planificare familiala

IIX. Ambulatoriul integrat cu cabinete in specialitatile:
medicina interna;
chirurgie generald;
ortopedie-traumatologie;
cardiologie;
obstetricd-ginecologie;
alergologie si imunologie clinica;
neurologie;
endocrinologie;
oftalmologie;
urologie;
ORL;
dermatovenerologie;
pediatrie;
neuropsihiatrie infantila;
psihiatrie;
gastroenterologie;
nefrologie;
neurologie pediatrica;
reumatologie;
recuperare, medicind fizica si balneologie;
laborator recuperare, medicina fizica si balneologie (baza de tratament);
laborator analize medicale;
laborator radiologie si imagisticd medicala;
compartiment audiologie;
fisier;
sali de tratament;
sterilizare.
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Aparat functional (servicile, compartimentele si birourile de specialitdti tehnice, economice si
administrative care compun aparatul functional al institutiei, precum si structurile responsabile cu
activititile auxiliare, cum ar fi cele deintretinere si reparafii aparaturd medicald, cladiri i instalatii,
deservire lifturi si centrald telefonicd, paza etc.)

Laboratoarele deservesc atat paturile, cat si ambulatoriul integrat.

La nivelul spitalului functioneazd Centrul Judetean de Diabet zaharat, nutritie gi boli metabolice.

Date disponibile pe site-ul spitalului, www.siub.ro, sectiunea Prezentare: htfps.//siub.ro/prezentare/

Structura de organizare se regaseste in organigrama Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Bistrita,
care poate fi accesata pe site-ul institutiei, www.sjub.ro, la sectiunea Informatif publice/Organigrama.

Atributiile departamentelor se regdsesc in Regulamentul de Organizare si Functionare, disponibil
pe site-ul spitaluiui, www.sjub.ro, la sectiunea Informatii Publice/Regiulamente/Regulament de Organizare
s/ Functionare.

Program de functionare

Sectii si compartimente cu paturi: 24/7

Secretariat Directiune; orele 7.30 - 16.00

Sediul administrativ (str. Sucevei, nr. 1-3): orele 7.30 - 16.00
Ambulatoriu integrat (str. Garii, nr. 9-11): orele 7.00-18.00

Program de audiente

Manager, Ec. Gabriel Lazany
- marti: 12:00-13:00
-~ vineri: 12:00-13:00

Director Medical, Dr. Maria-Gabriela Deak
- miercuri: 11:00-13:00

Director Financiar-Contabil, Ec. Carmen-Mirela Pop
- marti: 10:00-12:00
- joir 10:00-12:00

Director de Ingrijiri, As. pr. Gabriela-Antoneta Remes
- martt: 12:00-13:00
- vineri: 12:00-13:00

Date disponibile pe site-ul spitalului, la adresa: https.//sjub.ro/management/comitet-director/
Programuf audientelor si date de contact

Tnscrierea Tn audientd poate fi ficutd pe e-mailul oficial al institutiel: contact@sjub.ro

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii sau a
institutiei publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor
ublice

Manager, Ec. Gabriel Lazany
E-mail: contact@sjub.ro
Telefon: 0263.231.404

Pagina 5 din 17

s hu«
lSO 45001
o5 fmmmum

usw{n.m_u
ISD 14001 >

JUDETUL
~ . BISTRITA
Z B NASAUD
Rt Viovasilianied

{ncorepnen” ¥ ANMCS

Y Meragement Spstens D wplmafadio -
ehesdon oy PROCES DE ACREIARE |

A

‘“\ r\xx‘“m““%
lSG 22000 > I

U

vﬁ“u vsmbu,u
150 9001
“”‘?wm .o—




Director Medical, Dr. Maria-Gabriela Deak
E-mail: contact@sjub.ro
Telefon: 0263.231.404

Director Financiar-Contabil, Ec. Carmen-Mirela Pop
E-mail: contact@sjub.ro
Telefon: 0263.231.404

Director de Ingrijiri, As. pr. Gabriela-Antoneta Remes
E-mail: contact@sjub.ro
Telefon: 0263.231.404

Purtdtor de cuvant, Ref. Camelia-Ionela Strungari |
E-mail: contact@sjub.ro
Telefon: 0744.658146

Date disponibile pe site-ul spitalului, la adresele:
httos.//sjub.ro/management/comitet-director/ Programul audientelor si date de contact
hitps://sjub.ro/mass-media/

d) Coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv:

denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii

de Internet

Denumirea institutiei: Spitalul Clinic Judetean de Urgentd Bistrita

Adresa: B-dul Gen. Grigore Balan, nr. 43, 420094, municipiul Bistrita, judetul Bistrita-Nasaud
Tel. Centrala: 0263 214.390 /0263 214.391 / 0263 214.392

Tel./Fax Secretariat: 0263 231.404

E-mail: contact@sjub.ro

Pagina de internet: www.sjub.ro

Date disponibile pe site-ul spitalului, la adresa: https://sjub.ro/contact/

e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

Sursele financiare, bugetul, bilantul contabil, contul de executie a cheltuielilor, precum si contul de
rezultat patrimonial aferente anului incheiat (anul 2023) se regdsesc pe site-ul spitalului, www.sjub.ro, la
sectiunea Informatii publice (https://sjub.ro/administrativ/buget/)

f) Programele si strategiile proprii

Programele si strategiile Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Bistrita sunt cuprinse in Planul .
strategic intocmit pentru perioada 2021-2025, avizat de Consiliul de Administratie al spitalului si aprobat
de Comitetul Director al unitatii medicale si Consiliul Judetean Bistrita-Nasdud.

Planul strategic este disponibil pe site-ul spitalului, la adresa: https.//sjub.ro/wp-
content/uploads/2023/03/Plan-strategic-2021-2025_anonimizat.pdf
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g) Lista cuprinzand documentele de interes public

« actele normative care reglementeazd organizarea si functionarea Spitalului Clinic Judetean de Urgentd
Bistrita;

e structura organizatorica, atributiile sectiilor/compartimentelor, serviciilor, birourilor, pregramul de
functionare, programul de audiente al Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Bistrita;

» numele si prenumele persoanelor din conducerea Spitalufui Clinic Judetean de Urgenta Bistrita si al
persoanel responsabile cu difuzarea informatillor publice;

¢ coordonatele de contact ale Spitalului Clinic Judelean de Urgenta Bistrita, respectiv: denumirea, sediui,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail i adresa paginii de Internet;

« sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

¢ programele si strategiile proprik;

« lista cuprinzénd documentele de interes public;

 lista cuprinzand categoriile de documente produse sifsau gestionate, potrivit legii;

» modalititile de contestare a deciziei Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Bistrita 1n situatia in care
persoana se considerd vatamata In privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

h) Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate,

potrivit legii

Consiliul de Administratie / Comitetul Director

1. Procese verbale ale Consiliului de Administratie sf ale Comitetului Director

2. Hotdrari ale Consiliului de Administratie si ale Comitetului Director

3. Registru de procese verbale ale Consiliului de Administratie si ale Comitetului Director

4. Acte normative (legi, decrete, hotarari Consiliu de Administratie, hotarari Comitet Director, dispozitii ale
Consiliului de Administratie si Comitetului Director st instructiuni de aplicare a acestora

5. Ordine ale ministerului privind sanatatea

6. Regulamentul de Organizare si Functionare

7. Regulamentul Tntern

8. Scheme {oganigrame}) si structuri organizatorice

9. Procese verbale si ddri de seama ale organelor de conducere colectiva

10. Avize privind infiintarea i reorganizarea (reprofilarea, comasarea, extinderea, schimbarea gradului)
unitatilor sanitare, cu documentatia respectiva.

11. Acte cu caracter intern {referate, protocoale, circulare, note de serviciu) privind organizarea si desfagurarea
muncii Th unitatile sanitare

12. Nomenclatorul arhivistic (extras)

Consiliul de Etica

1. Procese verbale de sedinta lunard

2. Documente privind organizarea si desfasurarea alegerilor pentru desemnarea membrilor Consiliului de Etica
3. Decizii de numire In Consiliului de Eticd, Proces verbal al comisiei privitoare la alegeri

4, Avize si hotaréri emise

5. Sesizari de incidente de natura eticg ale pacientilor, apartintorilor, personalului angajat al spitalului ori
perscanelor interesate

6. Rapoarte de activitate
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Manager

. Ordine ale Ministrului S&natatii

. Regulamentul de Organizare si Functionare

. Regulamentul Intern

. Déri de seamad anuale asupra activitatii

. Norme si Nomenclatoare initiate de Ministerul Sanatatii
. D@ri de seama statistice anuale

. Registrul unic de control

. Studii statistice anuale

O ~NOU WM =

Heliport SMURD

. Fisa de inspectie zilnica

. Proceduri operationale

. Instructiuni de lucru

. Lista actelor normative in vigoare

. Rapoarte de autoevaluare

. Procese verbale ale sedintelor comitetelor existente

. Procese verbale ale auditurilor

. Rapoarte ale verificarilor periodice de securitate si mentenanta
Planuri de masuri corective bianuale

. Programul anual de control intern al calitatii

. Programul de instruire personal

. Planul de urgenta al heliportului

. Planul de interventie

. Protocol de colaborare cu Inspectoratul General de Aviatie

. Studiu topografic si de obstacolare

. Manualul Heliportului Serviciului Mobil de Urgenta, Reanimare si Descarcerare - BN1
. Manualul Sistemului de Management al Sigurantei

. Manualul de mentenanta al heliportului

. Programul de Securitate al heliportului

. Registru privind evidenta decolarilor/aterizarilor de pe/pe heliport
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Director medical / Sdnatate

. Foi de observatie clinicd generald (FOCG)

. Foi de observatie cu interventii chirurgicale
. Registru interndri-externari

Registru corespondentd intrari-iesiri

. Registru evidenta nasteri

. Registru protocol operator

. Registru consultatii interclinice

. Registru acutizari bolnavi internati
Registru intoxicatii

. Registru triaj epidemiologic

. Registru evidenta igienizare ciclici saloane
. Registru recoltari HIV-RBW

. Registru contentionare

. Registru transfuzii sange

. Registru mici interventii chirurgicale

. Registru traumatisme si arsuri

. Registru evidenta decese

. Registru refuzuri tratament-investigatii
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19,
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27,
28.
29,
30,
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40,
41,
42,
43,
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54,
55.
56.
57.
58,
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

Registru consultatit Unitate Primiri Urgente

Registru evidenta Accidente Vasculare

Registru evidentd infarct

Fisa prezentare Unitate Primiri Urgente

Fisa interventie Terapie Intensiva Mobild

Fisa interventie Echipaj Prim Ajutor

Fisd evidentd Tomografie Computerizata

Fisa spitalizare de zi

Fisé endoscopii

Fisa Rapoarte de gardd medici

Fisd Procese-verbale predare servicii asistente medicale

Fisd Procese-verbale deratizare, dezinsectle

Fisa solicitare ambulanta

Condici prescriptii medicamente

Fai zilnice de miscare a bolnavilor

Bilete de trimitere clinice

Bilete de trimitere paraclinice

Fise consultati

Retete medicale

Scrisori medicale

Formulare aprobare comisie

Registru convorbiri telefonice cu apartindtorii

Registru programare externdri

Registru evaludri psihclogice

Registru primire decontare produse sanguine

Registru de evidentd determinare compatibilitate

Registru evidentd grup Rh

Registru serotecd

Registru de evidentd pacienti politransfuzati

Registru receptie produse sanguine

Registru de evidentd rebuturi

Registre decontare seruri/cartele

Situatia reactiilor adverse

Hemovigilenta (raport anual, documente Comisie hemovigilentd, decizii)
Fise temperatura frigidere

Fise distributie produse sanguine, registru temperaturd Unitate Transfuzii Sanguine-Oncologie
Bonuri cerere transfuzie (livrate/nelivrate)

Situatie lunard produse sanguine

Registru igiena frigidere, aparaturd medicald

Rezultate compatibilitate Centru de Transfuzii Sanguine
Registru evidenta pungi returnate

Raport Evenimente Adverse Asociate Asistentei Medicale
Protocoalele sedintelor de hemodializa

Documente transfer a pacientilor dializati, primiti Tn transfer temporar
Dosar cu buletinele de rezultate al controlului anti-epidemic al personalului medical
Registru de monitorizare a eficientei dializei

Registru evidentd montare/extractie Catetere Venoase Centrale
Registru de evidentd a pacientilor dializati

Dosar buletine de analizé a probelor de apd (dializa)

Dosar buletine de analizd a endotoxinelor bacteriene din apa dedurizatd (dializa)
Registrul bolnavilor cu indicatie de transplant renal
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70. Registru dezinfectie statie de osmoza si a inelului permeat

71. Dosar parametri si teste a statiei de dedurizare a apei (dializa)
72. Registru de evidentd schimb filtre si tuburi ultraviolet (dializa)
73. Registru dezinfectia aerului cu ultraviolete (dializa)

74. Registru monitorizare dezinfectie aparate de hemodializé (intern)
75. Registru monitorizare derzinfectie echipamente medicale

76. Registru igienizare paturi

77. Dosar revizie periodica aparate hemodializa

78. Buletine verificare metrologica

79. Registru evidenta testare Covid - 19

80. Registru infectii asociate actuiui medical

Farmacia cu circuit inchis

. Facturi — exemplar 2

. Note de receptie internd

. Foaie condicad pentru medicamente

. Foaie condicd pentru stupefiante

. Rapoarte de gestiune

. Registru de evidenta stupefiante

. Procese-verbale de inspectie

. Fise protectia muncii, Protectia si Stingerea Incendiilor
. Retete — exemplar 2

10. Fisd de monitorizare a temperaturii si umiditatii

11, Buletine de analizd a substantelor farmaceutice

12. Registru de evidentd a substanielor folosite la preparare
13. Dosar de evidenta a laboratelor

14. Documente de verificare a aparaturii din dotare

W00~y b W N e

Laboratoare paraclinice / EKG / EEG

. Registre de investigatli medicale

. Analize medicale, biochimie, hematologie etc.

. BExploréri functionale - Electrocardiograma

. Evidenta reactivilor intrati si consumati in laborator, inclusiv inventarul lor
. Liste de lucru

. Controale aparate

. Fis4 de mentenanta

. Calibrari aparate

Rezultate analize pacienti

. Documente RENAR

. Procese verbale predare-primire material, vacutainere
. Formulare Tnsotire analize

. Dosare documente personal laborator

. Documente analize de laborator contractate

. Situatii analize

. Raportéri coproculturi, coproparazitologice DSP

. Fise program si efectuare curdtenie pe sectoare zilnice
. Documente inventar laborator

. Liste cu evidente trimitere probe Covid catre laboratorul Proteia C reactiva
. Registru probe neconforme

. Registru probe respinse
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22, Registru preluare probe pacientl

23. Registru monotorizare transport prabe
24. Registru evidentad accidente\incidente
25. Registru sterilizare autoclave\etuva

26, Registru formulare ridicare deseurl

27. Registru gestionare deseuri infectioase
28. Registru mentenantd conditii de mediu
29, Registru monotorizare aparate

30. Registru buget manager

31. Registru referate necesitate

32. Fisa evidentd consum teste

33. Registru documente personal testari Covid-19
34. Registru documente aparate de laborator
35. Registrul contractelor

36. Registru observatii si comunicdri interne
37. Registru comunicari cu sectiile

Laborator de Radiologie si Imagistica Medicala

1. Buletine dozimetrice

2. Registrul pentru evidenta probelor recoltate pentru determindri de igiena radiatiilor, inclusiv rezultatele
3. Filme radiologice

4. Evidenta bolnavilor si a filmelor radiclografice din filmoteca

5. Materiale privind iradierea mediului inconjurdtor

Serviciul de Anatomie Patologica
. Certificate medico-legale

. Certificat constatator de nastere si decese

. Registru examindri medico-legale pentru eliberarea de certificate, expertize si rapoarte autopsie
. Registru autopsii

. Registru pentru evidenta imbalsamarilor

. Registru biopsii

. Protocoale de necropsie

~ oW bW N

Centrul de Planificare Familiala

1. Autorizatie de functionare

2. Cotoare de certificare prenuptiala

3. Fisé de contraceptie

4. Corespondenta cu caracter administrativ

Centrul de Sanatate Mintala

. Autorizatie de functionare - Politia sanitard, Protectia si Stingerea Incendiilor, Mediu
. Dispozitii, hotarari, circulare, decizii primite de la forurile superioare

. Registru examen psihologic

. Fisd de examinare psihologica

. Fisd de interventii pentru servicii de asistenté mobila

. Ancheta sociala

. Fisa de lucru pentru asistentii sociali

. Fis4 de lucru pentru terapie ocupationald

CO~ O U1 AW N
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Serviciul de Supraveghere, Prevenire si Limitare a Infectiilor Asociate Asistentei Medicale
. Registru infectli nosocomiale

. Dispozitii, hotarari, circulare, decizii primite de la forurile supericare

. Structura organizatorica a spitalului

. Autorizatie de functionare — Politia sanitard

. Raportdri infectii nosocomiale anuale

. Fise supraveghere infectii nosocomiale /plégi

. Plan contral infectii nosocomiale

. Raportari deseuri Direclia de Séndtate Publicd

. Pian de contro! infectii nosocomiale

O 00 S OB

Statia de Sterilizare
1. Registrul de sterilizare

Serviciul Financiar, Serviciuf Contabilitate

. Bilanturi anuale

. Bilanturi lunare

. Registruljurnal

. Registrul-inventar bunuri de mica valoare

. Registrul-cartea mare

. Registrul-cartea mare (sah)

. Registrul numerelor de inventar

. Fisa mijlocului fix

Bon de miscare a mijloacelor fixe

. Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, a bunurilor materiale
. Proces-verbal de receptie a mijloacelor fixe

. Proces-verbal de punere in functiune a mijloacelor fixe
. Nota de receptie si constatare de diferente

. Bon de primire in consignatie

. Bon de predare, transfer, restituire

. Bon de consum

. Lista zilnica de alimente

. Dispozitii de livrare

. Aviz de insolire a marfii

. Fisa de magazle

. Fisa de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta
. Registrul stocurilor

. Lista de inventariere

. Lista de inventariere (pentru gestiuni global-valorice)
. Chitanta

. Proces-verbal de plati

. Dispozitie de platé-incasare catre casierie

. Registru de casa

. Borderou de achizitie

. Borderou de achizitie (de la producétori individuali)

. Ordin de deplasare (Delegatie)

. Nota de debitare-creditare

. Nota de contabilitate

. Extras de cont

. Jurnal privind operatiunile de casa si bancd

. Jurnal privind decontérile cu furnizorii

W00 SN O N

[ Y
2 (O

W oW W W W RN RN NN NMNDN B e e e e b e
A hA WNAOWORDSNGODU A WNRERODWERENOWU DD WK

Pagina 12 din 17

,v,,.mwc M"*a
d“
lSO 45001
=y T cu'm-'.»"

JUBETUL.
== BISTRITA
Z 8 NASAUD

il - TN A v Y SO

.‘;a“"wgi WM“"% e, _ﬁ
ISO 9001 ISO 14001
SHoToaus s N ’mm—mﬂﬁ“

ANMCS




37. Situatia incasarii-achitarii facturilor

38. Jurnal privind consumurile si alte iesiri de stocuri

39. Jurnal privind salariile, contributia pentru asigurdri sociale, protectia sociald a somerilor si asigurari sociale
de sandtate

40. Jurnal privind operatiuni diverse pentru conturi sintetice
41. Fisa de cont pentru operatiuni diverse

42. Fisa de cont pentru operatiuni diverse in valutd si in lei
43. Balanta de verificare (cu patru egalitati)

44, Balanta analitica a stocurilor

45. Decizie de imputare

46. Angajament de plata

47. Dosar corespondenta cu diverse institutii

48. Dosar corespondentd/confirmari sold furnizori/clienti
49. Deconturi

50. Registru de distribuire a alimentelor

51. Referate de necesitate

Serviciul Achizitii Publice-Aprovizionare
1. Contracte semnate

2. Documente de atribuire

3. Referate de necesitate

4. Planul anual de achizitii publice

5. Dosarul achizitiei publice

6. Corespondenta furnizori

Secretariat

. Registre privind intrarea si iesirea corespondentei

. Procese verbale incheiate in urma actiunilor de indrumare si control

. Referate si informari privind activitatea de indrumare si control

. Registrul pentru evidenta audientelor, inclusiv corespondenta pentru inscrieri audiente
. Condici si borderouri de expediere a corespondentei

. Corespondentd de secretariat (convocari gedinte, felicitari, vizite etc.)

. Reclamatii si sesizari

. Registre de inregistrare a reclamatiilor si sesizarilor

0O NOUT A WN

Serviciul Administrativ

. Cartea constructiei

. Proiecte si documentatii tehnice

. Devize aferente lucrarilor de investitii

. Corespondentd administrativa furnizori utilitati

. Procese - verbale aferente lucrdrilor de investitii (de receptie la terminarea lucrarilor/ de receptie finala)
. Reparatii curente si revizii tehnologice

. Referate de necesitate

. Acte privind administrarea si intretinerea sectiilor exterioare

. Bonuri de intrare in unitate

10. Registre de predare - primire a serviciului de pazd

11. Organizarea si executarea pazei

12. Registru de evidentd a controalelor efectuate de politie

13. Documente privind activitatea de P.S.1. si protectia muncii (planuri de masuri, evidenta instruirilor, dotari,
procese verbale de control).

14, Verificarea si montarea aparatelor de masura si control
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15. Documente de evidenta tehnica a aparatelor

16. Fise de interventie asupra aparatelor medicale

17. Nomenclator arhivistic

18. Procese verbale selectionare

19. Procese verbale de predare-primire Insotite de inventare arhivistice
20. Registru de evidenta arhiva

21. Registru de depozit .

22. Dosare individuale privind accidente de munca

23. Registru de distribuire alimente

24. Procese verbale aferente sesizarilor facute catre distribuitorii de alimente
25. Notificari privind sesizarile facute catre distribuitorii de alimente
26. Registru de evidenta stampile

Serviciul Deservire, Intretinere Mijloace de Transport
. Necesare lunare sectii

. Comenzi aprovizionare privind necesarul de aprovizionat

. Corespondenta aprovizionare

. Centralizatoare privind necesarul de aprovizionat

. Documente privind litigiile intre beneficiar si furnizor

. Fise tehnice de aprovizionare

. Foi de parcurs

. Plan anual de aprovizionare

N U AW N =

Compartiment Securitatea Muncii, PSI, Protectie Civild, Situatii de Urgenta

1. Dispozitii, hotarari, circulare, decizii primite de la forurile superioare / Primdrie / Directia de Sén&tate Publicd
/ Minsterul Sanatatii, Casa de Asigurari de Sanatate si Consiliul Judetean

2. Structura organizatorica a spitalului

3, Autorizatie de functionare Securitate si Sdnatate in Munca

4, Decizia de functionare a Serviciului pentru Situatii de Urgenta

5. Autorizatii de functionare Mediu

6. Tematici lunare de instruire pe linie de Protectia muncii

7. Tematici lunare trimestriale si semestriale de instruire pe linie de situatii de urgenta

Serviciul Resurse Umane, Normare, Organizare, Salarizare

1. Dosare dispozitii (incadrare, Incetare, sanctiuni etc.)

2. Dosare adeverinte de pensionare

3. Dosare personale

4. Dosare concurs

5. Condici prezenta

6. Dosare corespondentd cu diverse institutii (Directia de Sanétate Publicd, Casa Judeteand de Asigurari de
Sanatate etc.)

7. Dosare de corespondenta sectii/compartimente

8. Dosare privind suspendéri contracte, reluari activitate, detasari etc.
9, State functii

10. Scadentar/planificare concedii de odihnd

11. Dosare pregatire profesionald medici

12. Declaratii de avere si de interese

13. Pontaje

14. State de plata

15. Grafice de activitate

16. Dosare concedii de odihnd
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17. Dosare concedii medicale

18. Centralizatoare (tichete de masa, state de plata etc.)

19. Declaratii fiscale

20. Dosare corespondentd privind executori judecatoresti, instante etc.

21, Dosare adeverinte pentru concediu pentru ingrijirea copilului péna la 2 ani

22. Dosare cu declaratia contribuabililor

23. Proceduri operationale

24. Registrul pentru inregistrarea solicitérilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public
(format electronic),

25. Dosar comunicate de presa, invitatii de presd, documente prezentate la conferinte de presa
26. Buletine informative

27. Rapoarte de evaluare a implementarii Legii 544/2001

Compartiment Informatic
1. Corespondenta privind introducerea informaticii in unitate

2. Avize de oportunitate si de implementare a sistemelor informatice
3. Ahivare fisiere si date informatice

Compartiment Juridic

. Avize ale compartimentului juridic

. Corespondent3 juridicd privind adrese legate de actul medical
. Litigii de munca

. Dosare privind cauze civile / penale cu hotarari

. Condici de evidenta a formelor de judecatd

. Dosare individuale accidente de munca cu urmari permanente
. Dosare individuale accidente de circulatie

. Accidente de munca fard urmari

. Sentinte definitive

W o0 NN O U A WK =

Compartiment Audit Public Intern

. Plan multianual de audit public intern/Plan anual de audit public intern (anexe, referat justificare/modificare)
. Rapoarte anuale de activitate

. Programul de asigurare si imbunatdtire a calitatii activitatii de audit

Norme metodologice proprii/proceduri de lucru

. Carta auditorului

. Rapoarte de audit si dosare de lucru aferente rapoartelor de audit

. Rapoarte de verificare ale organelor de control

. Documente Control intern managerial

. Note de constatare; Sarcini directe spre rezolvare de la manager

10. Documente pregétire profesionald (cursuri, raport anual formare profesionald)
11. Registre evidentd, adrese, scrisori inaintare

WO NO U A WN

Compartiment Managementul Calitatii Serviciilor de Sanatate
1. Regulament Organizare Functionare Serviciul Managementul Calitatii
2. Manualul Calitatii

3 Planul Anual al Serviciul Managementul Calitatii

4, Politica privind calitatea

5. Planul anual de audituri pentru imbunatdtirea calitatii

6. Rapoarte audit clinic

7. Registrul de neconformitati

8. Registrul de proceduri operationale / de sistem

9. Registru de protocoale medicale
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10. Rapoarte actiuni corective

11. Registrul de riscuri/spital

12. Registrul de raportare a evenimentelor adverse asociate asistentei medicale

13. Dosar raportare a evenimentelor adverse asociate asistentei medicale

14. Dosare corespondent diferite institutii (Casa de Asigurdri de S3natate, Directia de Séndtate Publicd,
Consiliul Judetean - adrese)

15. Dosar corespondentd sectii/compartimente

16. Centralizator activitate lunara Comisii de specialitate

17. Documentele Subprogramului de screening pentru depistarea precoce a cancerului de col uterin la nivel de
judet

18. Dosare de contractare si evaluare incepand cu anul 2017

19. Autorizatii, certificari ISO, decizii

20. Dosare cu procedurile si protocoalele de la nivelul spitalului

21. Dosar Agentia Nationala de Transplant

22. Dosar procese verbale de constatare intocmite de Directia de Sanatate Publica

23. Dosar Program de rezidentiat

24. Rapoarte analiza proceduri

25, Chestionarele de satisfactie ale pacientilor si apartindtorilor si analiza lor lunard si anuala

26. Rapoarte autoevaluare sectii

Serviciul de Evaluare si Statistica Medicala

. Dari de seama statistice lunare

. Dari de seama statistice trimestriale

. Dari de seama statistice semestriale

. Déri de seama statistice anuale

. Situatii de sinteza comunicari privind realizarea indicatorilor lunar

. Situatii de sintez& comunicari privind realizarea indicatorilor trimestrial
. Situatii de sintezd comunicari privind realizarea indicatorilor semestrial
. Situatii de sintezd comunicari privind realizarea indicatorilor anual

. Centralizatoare ale darilor de seama lunare

10. Centralizatoare ale darilor de seamad trimestriale

11. Centralizatoare ale darilor de seamd semestriale

12. Centralizatoare ale darilor de seama anuale

O O ~NOVUT D WN B

i) Modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se considerad vatamata in privinta dreptului de acces

la informatiile de interes public solicitate

Conform dispozitiilor Hotdrarii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si

completarile ulterioare:

AART. 32

In cazul in care o persoan# considerd ¢ dreptul privind accesul la informatiile de interes public a
fost incélcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativd conducdtorului autoritatii sau institutiei
publice careia i-a fost solicitatd informatia.

ART. 33

Persoana care se considerd vatimati in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa
prevazutd la art. 32 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit al
angajatilor din cadrul autoritdtii sau institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 si
ale prezentelor norme metodologice.
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ART. 36
(1) In conditiile art. 22 alin. (1 ) din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,

persoana care se considerd vétdmats in drepturile sale prevdzute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si
completrile ulterioare, poate face pléngere la sectia de contencios administrativ a tribunalului.

(2) Scutirea de taxa de timbru, prevazutd la art. 22 alin. (5) din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completdrile ulterioare, pentru pléngerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu include
si scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiflor de interes public solicitate”.

Orice solicitare/sesizare/reclamatie va fi depusd la Secretariatul spitalului sau va fi trimisa pe
e-mail: contact@sjub.ro

Formulare-tip prevézute de lege pentru reclamatia administrativd se gasesc pe site-ul spitalului,
www.sjub.ro, la sectiunea Informatii publice/Compartiment juridic, precum si la sectiunea Contact:
https.//sjub.ro/administrativ/compartiment-juridic/; https.//sjub.ro/contact/

Tntocmit,
Ref. Camelia-Ionela Strungari,
Purtator (1? cuvant

Ex. 1/S.C.L.
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