CONSILIUL JUDETEAN

SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE
URGENTA BISTRITA

Spitatul Cénic Judetean de Urgend Bistrita

BISTRITA-NASAUD
420094 Municipiul Bistrita, Bulevardul General Grigore Bdlan, nr. 43, Tel/Fax: 0263.231.404
E-mail: contact@sjub.ro
Candidat
1 | Creare sau salvare documentul Word cu, Nume Prenume pe "Desktop” | 10
2 | Dimensionare pagina la A4 5
3 | Setare font 5
4 | Text introdus 20
5 | Formatare enumeratie tip bifd sau romb (v sau ) 10
6 | Aranjare text la mijloc, centrat, justify, indentare 10
7 | Formatare textul cu Bold, Italic, Underline si Striketrough 10
8 | Numerotare automatd in subsolul paginii 10
9 | Formatare Antet si Subsol la 4 cm 10
10 | Salvare si tiparire document 10
Total 100
Barem detaliat v1/v2
1. Creare sau salvare documentul Word:
a. cu Nume Prenume 5
b. pe "Desktop” 5
2. Dimensionare pagina la A4 5
3. Setare font:
a. Font: Times New Roman / Tahoma 2,5
b. Marime: 13 2.5
4. Text introdus:
a. 50% (vl - pana la Santorini v2 - complicatii severe) 5
b. 100% 5
c. fara greseli 5
d. cu diacritice 5
5. Formatare:
a. enumeratie 5
b. tipul de enumeratie 5
6. Aranjare text:
a. la mijloc pe verticala 2,5
b, titlul: centrat 2,5
c. paragraf: justify 25
d. indentare primul rand 1.3 cm 2.5
7. Formatare textul cu:
a. Bold 2,5
b. [Ifalic 2,5
c.  Underline 2,5
d. Striketreugh ge &4 ; 2,5
8. Numerotare: 3 A7 e
a. Automats Oy, el RESS @KP 5
b. Subsolul paqinii ( o 5
9. Formatare antet: “oetean 0
a. Antet D
b. Subsol 5
10. Final document:
a. Salvare 5
b. Tipdrire 5
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