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. Aprobat,
TEMATICA/BIBLIOGRAFIE
concurs referent de specialitate deb.
la Serviciul Evaluare si Statistica Medicala )

1. Legea nr. 95/2006, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare — Titlul
VII ,Spitalele”, cu accent pe articolele 163, 169, 170, 171, 181 alin. (1), 190, 209:
o definirea spitalului;
o organizarea si functionarea unitatilor spitalicesti;
o componenta comitetului director;
o finantarea spitalelor;
o obligatiile furnizorilor de servicii medicale privind evidenta, documentarea si
raportarea activitatii.

2. Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientului, cu modificdrile si
completdrile ulterioare:
Dreptul la confidentialitatea informatiilor si viata privata a pacientului

3. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare:
o drepturile si obligatiile salariatului;
o raspunderea disciplinard;

4. Ordinul ministrului sanatatii publice si al presedintelui CNAS nr.
1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care
primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi, cu
modificdrile si completdrile ulterioare:

o art. 3 - foaia de observatie clinica generalda — FOCG;

o art. 4 - fisa de spitalizare de zi;

o art. 8 alin. 1 - setul minim de date la nivel de pacient pentru spitalizarea
continua — SMDPC;

o art. 8 alin. 2 - setul minim de date la nivel de pacient pentru spitalizarea de
zi — SMDPZ;

o art. 9 - obligatiile spitalelor de colectare electronica si raportare a datelor;

5. Ordinul ministrului sanatatii si al presedintelui CNAS nr. 641/2021 privind
aprobarea regulilor de confirmare, din punctul de vedere al datelor clinice si
medicale la nivel de pacient, pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare
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continud si de zi, precum si metodologia de evaluare a cazurilor neconfirmate
pentru care se solicita reconfirmarea:
o reguli de confirmare clinicd si medical a cazurilor spitalizate in regim de
spitalizare continua (A01, A02, A18, B04, BO8)
o reguli de confirmare clinicd si medicald a cazurilor spitalizate in regim de
spitalizare de zi (C01, C02, C05, C10, C14)
o clasificarea regulilor de confirmare clinica si medicald

6. Atributii si responsabilitati ale postului, conform Fisei postului de referent
de specialitate la Serv. Evaluare si statistica medicala

7. Utilizarea calculatorului
« Sisteme de operare Windows:
o autentificarea utilizatorului;
o utilizarea desktopului si a barei de activitati;
o imprimante si scanere;
« Organizarea fisierelor si directoarelor:
o Creare, copiere, mutare, redenumire si stergere;
o structuri de directoare;
o cautare fisiere;
o extensii de fisiere;
o arhivare;
o diferenta dintre extensii documente

8. Microsoft Office si raportari
o Microsoft Word:
o redactarea documentelor;
o formatarea textului;
o tabele;
o antet si subsol;
o humerotarea paginilor;
o redactarea adreselor de inaintare si a situatiilor statistice.
o Microsoft Excel:
o introducerea, editarea si formatarea datelor;
o tipuri de date in celul3;
o sortare si filtrare;
o formule: SUM, AVERAGE, COUNT, IF, ROUND, VLOOKUP;
o eliminarea duplicatelor;
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o formatare conditionald;
o tabele si tabele pivot;
o import/export CSV;
o realizarea centralizatoarelor si a indicatorilor statistici simpli;
o protejarea fisierelor si a foilor de calcul.
« Microsoft Outlook sau aplicatie de e-mail institutionala:
o redactarea si expedierea unui mesaj oficial;
o atasarea documentelor;
o utilizarea campurilor To/Cc/Bcg;
o verificarea destinatarilor;
o reguli de transmitere securizata a documentelor cu date sensibile.

9. Fisiere XML si validarea raportarilor
« Notiunea de format XML si utilizarea XML in schimbul structurat de date.
« Deschiderea si inspectarea unui fisier XML in editor text sau aplicatie specializata.
» Identificarea erorilor elementare:

o etichete neinchise;

o etichete necorelate;

o Ccaractere nepermise;

o codificare necorespunzdtoare;

o lipsa unui camp obligatoriu;

o date in format gresit;

o valori neconforme cu nomenclatoarele.
« Organizarea, denumirea, salvarea, arhivarea si transmiterea fisierelor de raportare.
» Validarea tehnica a unui fisier XML inainte de transmitere.

Bibliografie pentru temele 7, 8 si 9
1. Dumitru Dan Dragoi, Carol Schnakovszky, Ionel Crinel Raveica, Bogdan-Ionut
Ganea, ,Utilizarea calculatoarelor. Note de curs si aplicatii”, Universitatea
din Bacdu, 2007
2. Documentatia oficiala Microsoft Office pentru:
o Windows;
o Microsoft Word;
o Microsoft Excel;
o Microsoft Outlook;
o gestionarea fisierelor si a folderelor;
o protejarea documentelor si a foilor de calcul.
3. Microsoft Support Romania, , XML pentru incepatori”:
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o nhotiunea si scopul XML;

o etichete, elemente si atribute;

o structura ierarhica a documentului XML;
o Sscheme XML;

o utilizarea XML in Microsoft Office si Excel.

Sef Serviciu Informatic, Asistent coordonator
Serviciul Evaluare si Statistica Medicala
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